
El programa facilita la gestión de las 
notificaciones de ficheros así como las 
modificaciones o incidencias que se vayan 
produciendo. Edita de forma automática los 
documentos de seguridad facilitando la 
gestión de su mantenimiento e incorpora 
todos los documentos necesarios para cubrir 
las exigencias de la normativa legal: relación 
contractual con clientes y proveedores, 
documentos de confidencialidad, auditorias, 
sistemas de protección, responsables del 
tratamiento, copias de seguridad, etc.

OPERATIVA
La operativa es absolutamente amigable, 
ayudando al usuario a mantener el control de 
la información. En todo momento se valida la 
documentación que se envía, y se configuran 
las funciones y responsabilidades de las 

distintas personas que tienen acceso a los 
ficheros llevando el control de todas las 
medidas de seguridad que impone el 
Reglamento. Las notificaciones a la Agencia de 
Protección de Datos se pueden realizar 
automáticamente desde la aplicación, por 
Internet o por medio de soporte magnético. 

FACILIDAD
El programa va conduciendo a los usuarios por 
las distintas opciones y pantallas con suma 
agilidad, utilizando siempre las mismas teclas 
de función, evitando el paso constante por 
engorrosas opciones y subopciones de menús.
Una característica diferenciadora de la 
aplicación Protección de Datos Microlab, es la 
posibilidad de crear los documentos de 
Seguridad partiendo de la propuesta general 
que incorpora la aplicación.

Solución para la gestión de Protección de Datos.
La Protección de Datos MICROLAB está formada por un conjunto de programas 
destinados a facilitar el cumplimiento de los requerimientos que establece la Ley 
Orgánica 15/99 de 13 de Diciembre de Protección de Datos de Carácter 
Personal, y el Real Decreto 994/1999 de 11 de junio por el que se aprueba el 
Reglamento de Medidas de Seguridad de los Ficheros Automatizados que 
contengan Datos de Carácter Personal.

Gestione fácilmente las 
obligaciones de su 

despacho y de sus clientes.

Microlab
Lopd
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LISTADOS
- Listado de todos los documentos que 
conforman el Documento de Seguridad.
- Relaciones contractuales.
- Declaraciones de confidencialidad.

SERVICIO DE ASESORIA A TERCEROS
La aplicación está preparada para realizar y 
controlar los procesos de registro y medidas 
de seguridad de múltiples empresas. Además 
de cubrir las necesidades del despacho, el 
asesor puede ofrecer el servicio a sus clientes, 
pudiendo realizar notificaciones múltiples y 
realizar modificaciones sobre los ficheros 
registrados y mantener al día los documentos 
de seguridad y las auditorías de todas las 
bases de datos notificadas.

INTEGRACION CON INTERNET 
Las aplicaciones utilizan Internet para recibir 
actualizaciones, permitir el acceso de nuestros 
técnicos a sus equipos en caso necesario, 
transferir información, realizar impresiones 
remotas, enviar documentos por correo 
electrónico a sus clientes, etc.

CONTROL DE IMPRESIÓN
Esta opción permite almacenar los documentos 
que están preparados para imprimir, al objeto 
de ser lanzados en el momento que nos 
interese, con la particularidad de poder 
seleccionar y ordenar por diferentes criterios, 
agrupar e incluso visualizar los listados antes de 
proceder a su impresión.

DEFINICIÓN DE FICHEROS
- Definición del fichero y notificación a la  
 Agencia de Protección de Datos 
- Envío a través de Internet o en soporte magnético

CREACIÓN DEL DOCUMENTO 
DE SEGURIDAD
- Generación del Documento de Seguridad.
- Alta y definición de usuarios de la empresa.
- Definición de los locales de la empresa. 
- Gestión de puestos de trabajo. 
- Asignación de usuarios al fichero. 
- Asignación de locales. 
- Clasificación de puestos de trabajo con acceso  
 al fichero. 
- Asignación de aplicaciones que gestionan 
 el fichero.
- Definición de la estructura del fichero de datos. 
- Definición del sistema de copias de seguridad.
- Registro de incidencias.
- Control de accesos y sistemas de protección.
- Posibilidad de duplicar documentos para  
 otros ficheros. 

AUDITORÍAS
- Control y verificación de todas las medidas  
 de seguridad. 
- Verificación de los sistemas de protección. 
- Auditoria de las relaciones contractuales. 
- Documento de Auditoría: 

 1. Borrador para realizar el trabajo de campo  
  del proceso de auditoría.
 2. Cuestionario para realizar la auditoría de  
  seguridad del fichero.
 3. Documento de conclusiones del proceso 
  de auditoría. 

Garantía y mantenimiento
A partir de la adquisición de cualquier aplicación 

A3 Software Microlab, el usuario dispone de 30 días de 

garantía y 6 meses sin cargo del contrato de 

mantenimiento postventa, que incluye: atención 

telefónica, consultas y actualizaciones a través de 

Internet, nuevas versiones de la aplicación y 

modificaciones según disposiciones legales.

BARCELONA
Avda. Príncipe de Asturias, 61
08012 Barcelona
93 253 36 00 tel
93 205 52 02 fax

www.a3software.com

MADRID
C/ Orense, 16 - 1º Izqa.
28020 Madrid
91 781 03 33 tel
91 781 92 11 fax

RECOMENDACIÓN PARA LA INSTALACIÓN

PUESTOS DE TRABAJO

Pentium IV a 2,8 GHz o similar y 1 GB de memoria RAM.

Tarjeta de video de 16 o 24bits

Windows 2000 workstation SP2, Windows XP Profesional, Windows Vista Business, 
Enterprise o Ultimate

Para utilizar algunas opciones, es necesario tener instalado como mínimo: 

Microsoft Office XP profesional,  Office 2003 profesional u Office 2007

Microsoft Outlook o Outlook Express 5.5 

Acrobat reader 6.0 

SERVIDORES

Pentium IV a 2,8 GHz o similar y 1 GB de memoria RAM

Windows 2000 server SP2 o Windows 2003 Server
Acceso a Internet (con navegador Microsoft Internet Explorer 6.0 o superior).


